
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล  
ตำบลโคกสูง อำเภอหนองหาน จงัหวดัอุดรธาน ี

โทรสาร.042-219447 



หน่วยงานที่ได้รับผิดชอบ :  งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาลตำบลโคกสูง  ตำบลหนองเม็ก   
      อำเภอหนองหาน  จังหวัดอุดรธานี 
 
1.ชื่องาน : การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 

2.วิธีการและข้ันตอนการขอรับบริการ  

 

  หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ต่ออายบุัตรคนพิการ  
       ➢ ในกรณีที่คนพิการไปด้วยตนเองให้เตรียมเอกสารดังนี้  

 1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จำนวน  1  ฉบับ                
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน  1  ฉบับ  
 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ)  จำนวน  1  ฉบับ   
 4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จำนวน  2  ใบ   
 
ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมท้ังถ่ายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้นำบัตร ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย) 
 ➢ ในกรณีที่ดําเนินการแทนคนพิการให้เตรียมเอกสารเพิ่มเติมดังนี้  
1. สำเนาประจำตัวบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน   จำนวน  1  ฉบับ  
2. หนังสือมอบอำนาจ          จำนวน  1  ฉบับ  
3. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน  จำนวน  2  ใบ 

   
   

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้
พิการในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

10 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 
สำนักงานปลัดเทศบาล 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ย ื ่นคำขอลงทะเบ ียนให้ ผ ู ้ ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ 
 
 

5 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 
สำนักงานปลัดเทศบาล 

 



➢ หลังจากจดทะเบียนความพิการแล้วเทศบาลตำบลโคกสูงจะช่วยเหลืออย่างไร       
         นำบัตรประจำตัวคนพิการมาขึ้นบัญชีเพื่อขอรับเงินความพิการที่ สำนักปลัดเทศบาลตำบลโคกสูง       
จะมีเจ้าหน้าที่คอยให้คำปรึกษาและแนะนำการขึ้นบัญชี เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ การจดทะเบียน
รับเบี้ยความพิการ (รับข้ึนทะเบียน ได้ทุกวัน ในวันและ เวลาราชการ) 
  ➢  หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี้               
        1. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ             จำนวน    1    ชุด              
        2. สำเนาทะเบียนบ้าน                         จำนวน    1    ชุด              
      3. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีต้องการโอนเงินเข้าบัญชี) จำนวน    1   ชุด  
  ➢  กรณีที่ผู้อื่นยืน่แทนใช้หลักฐานดังนี้              
       1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน        จำนวน     1   ชุด              
       2. สำเนาทะเบียนบ้าน         จำนวน     1   ชุด              
      3. หนังสือมอบอำนาจ         จำนวน     1   ชุด   
       4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีต้องการโอนเงินเข้าบัญชี)  จำนวน    1   ชุด 
 
3.ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ    

 ➢ วันเวลาที่เปิดใหบ้ริการ :  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   ในวันและเวลาราชการ  
          ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 ➢ ระยะเวลา : ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 นาที 
 
4.ช่องทางการให้บริการ  
  

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสังคมสงเคราะห์ 
สำนักงานปลัดเทศบาล 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 
  

5. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

6.ช่องทางการติดต่อ : งานสังคมสงเคราะห์  สำนักงานปลัดเทศบาล ตำบลโคกสูง  ตำบลหนองเม็ก   
         อำเภอหนองหาน  จังหวัดอุดรธานี 
         นางดวงเนตร สุทธิวรรณา นักพัฒนาชุมชน  
         โทรศัพท์ : 042-219447 
7.กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 4 ) พ.ศ.2562 
 



 
 
 

 
 


