
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรยื่นขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  ดัดแปลงอำคำร  หรือรื้อถอนอำคำร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลโคกสูง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลโคกสูง 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1. พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร  (พ.ศ.  2522) 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ในเขตเทศบาลต าบลโคกสูง  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 2 รำย  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 3  ราย  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 1  ราย  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำรที่ท าการเทศบาลต าบลโคกสูง 199 หมู่ 19 ต าบลหนองเม็ก อ าเภอหนองหาน  
จังหวัดอุดรธานี 41130 โทร.042 219447/ ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้
รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน
ก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ



 
 

จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

4) การลงนาม/ เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 35 วัน - (องค์กรปกครอง



 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 

ส่วนท้องถิ่นใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

๑. ใบอนุญาตปลุกสร้างอาคาร (ข.๑) โดยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต พร้อมเซนรับรองส าเนาทุกหน้า ๑ ชุด 
๓. ส าเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าตัวจริง (โดยให้เจ้าของที่ดินเซนชื่อรับรองส าเนาทุกหน้า) ๑ ชุด 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชน เจ้าของที่ดินเซนชื่อรับรองทุกหน้า ๑ ชุด 
๕. หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน (ในกรณีปลูกสร้างอาคารในที่ดินผู้อื่น) ๑ ชุด 
๖. หนังสือมอบอ านาจพร้อมอากร ๓๐ บาท (ถ้ามี) 
๗. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ   
    วิศวกรรมควบคุม) ๑ ชุด 
๘. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ๑ ชุด 
๙. รายการค านวณ ๑ ชุด 
๑๐. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง) ๑ ชุด 
๑๑. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม ๑ ชุด 
๑๒. หนังสือยินยอยมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตท่ีดิน (กรณีสร้างชิดเขตแนวที่ดิน) ๑ ชุด 
๑๓. แบบแปลนรูปต่างๆ และผังบริเวณไม่เกิน ๓ ชุด 
๑๔. วิศวกรผู้ค านวณให้ลงลายมือชื่อหรือส านักงานและท่ีอยู่ในแบบแปลนแผนผังทุกแผ่น 

หมำยเหตุ ในกรณีผู้ย่ืนใบขออนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรในนำมของห้ำงหุ้นส่วนหรือบริษัท ให้ประทับตรำ ห้ำงหุ้นส่วน
หรือบริษัทด้วย และน ำส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน ได้ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน
ในกำรยื่นขออนุญำตถูกต้องแล้ว 



 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร

พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 

- ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตก่อสร้ำง       ฉบับละ 20 บำท 
- ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตดัดแปลง       ฉบับละ  10 บำท 
- ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตรื้อถอน         ฉบับละ  10  บำท 
- ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย     ฉบับละ  10  บำท 
- ค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้  ฉบับละ  20  บำท 
- ค่ำธรรมเนียมใบรับรอง                    ฉบับละ  10  บำท 
- ค่ำธรรมเนียมใบแทนในอนุญำต หรือแทนใบรับรอง  ฉบับละ  5  บำท 

ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร 
- อำคำรไม่เกิน  2  ชั้น  สูงไม่เกิน  12  เมตร  ตร.ม.  ละ  50  สตำงค์ 
- อำคำรไม่เกิน  3  ชั้น  และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15  เมตร  ตร.ม ละ 12  บำท 
- อำคำรสูงเกิน  3  ชั้น  หรือสูงเกิน  15  เมตร  ตร.ม.  ละ  4  บำท 
- ป้ำย  ตร.ม. ละ  4  บำท  

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
- โทร : 042 – 219447  เบอร์ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลโคกสูง 
- ศูนย์บริกำรประชำชน  กองช่ำง  เทศบำลต ำบลโคกสูง   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก แนบท้ำยคู่มือ 

19. หมำยเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 

ประชาชนยื่นค าร้อง พร้อมเอกสารประกอบการพิจารณา 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบแปลน/สถานที่ก่อสร้าง 

(3  วัน) 




