
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล  
ตำบลโคกสูง อำเภอหนองหาน จงัหวดัอุดรธาน ี

โทรสาร.042-219447 



 
หน่วยงานที่ได้รับผิดชอบ :  งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล ตำบลโคกสูง  ตำบลหนองเม็ก   
      อำเภอหนองหาน  จังหวัดอุดรธานี 
 
1.ชื่องาน : การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

2.วิธีการและข้ันตอนการขอรับบริการ  

 
 ➢ หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
  1. บัตรประจำตัวประชาชน 

 2. ทะเบียนบ้าน  
 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี)  

สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
จำนวน  1   ชุด   (ธนาคารไหนก็ได้) 
 ➢ ผูอ้ื่นยืน่เอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ เทศบาลตำบลโคกสูง โดยต้องมีหนังสือมอบอำนาจตัวจริง 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ อย่างละ 1 ชุด 
 

 

 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที ่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู ้ร ับมอบอำนาจยื ่นคำขอ
พร ้อมเอกสารหล ักฐานและ
เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบคำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

10 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 
สำนักงานปลัดเทศบาล 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ย ื ่นคำขอลงทะเบ ียนให้ ผ ู ้ ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ 
 
 

5 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 
สำนักงานปลัดเทศบาล 

 



3.ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ    

 ➢ วันเวลาที่เปิดใหบ้ริการ :  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์   ในวันและเวลาราชการ  
          ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 ➢ ระยะเวลา : ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 นาที 
 
4.ช่องทางการให้บริการ  
  

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสังคมสงเคราะห์ 
สำนักงานปลัดเทศบาล 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

5.ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 
6.ช่องทางการติดต่อ : งานสังคมสงเคราะห์  สำนักงานปลัดเทศบาล ตำบลโคกสูง  ตำบลหนองเม็ก   
         อำเภอหนองหาน  จังหวัดอุดรธานี 
         นางดวงเนตร สุทธิวรรณา นักพัฒนาชุมชน  
         โทรศัพท์ : 042-219447 
7.กฎหมายที่เก่ียวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 4 ) พ.ศ. 2562 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


