
รายละเอียดเอกสารประกอบคําขอการจดทะเบียนพาณิชย ์
 
 ในการจดทะเบียนพาณิชย์แต่ละประเภท  ผู้ขอจดทะเบียนต้องเตรียมคําขอและ
เอกสารประกอบสําหรับการจดทะเบียนเรื่องนั้นๆ ให้ครบถ้วนถูกต้องตามรายละเอียดที่ปรากฏ 
ดังต่อไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 1.1 บคุคลธรรมดา 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ              
3 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
4 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้านต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

(1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่  
(2) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  หรือสําเนาสัญญา
เช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้
ความยินยอม 
(4.3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ    และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป    

5 หนังสือมอบอํานาจ  (ถ้ามี) 
6 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้าม)ี 
7 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี  แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้าที่ขายหรือ
ให้เช่าหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

8 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ดําเนินการและให้ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชย
กิจมาให้ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐาน
ดังกล่าวแทนก็ได้ 
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 1.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
3 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
4 หนังสือหรือสัญญาจัดต้ังห้างหุ้นส่วนสามัญหรือ 

คณะบุคคล 
5 หนังสือให้ความยินยอมใหใ้ชส้ถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่
6 สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือ

สําเนาสัญญาเช่า โดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่  ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม

7 แผนทีแ่สดงที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญแ่ละสถานที่ 
สําคญับริเวณใกล้เคยีงโดยสังเขป 

8 หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
9 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

10 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เชา่  
แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เกี่ยวกับการบันเทิง  ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่าย หรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้าที่ขายหรือ ให้เช่า หรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากร  หรือหลักฐานการซื้อขายจาก 
ต่างประเทศ 

11 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ดําเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากัดความรับผิด หรือ
กรรมการผู้มีอํานาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 

12 กรณีกิจการร่วมค้าให้แนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน 
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 
แล้วแต่กรณี 
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 1.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
3 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
4 หนังสือให้ความยินยอมใหใ้ชส้ถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่
5 ภาพถ่ายสําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่

บ้าน หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ใหค้วามยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสทิธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม

6 แผนทีแ่สดงทีต้ั่งสํานักงานแห่งใหญ่และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
7 สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับช่ือ วัตถุที่ประสงค์  

ทุน ที่ต้ังสํานักงาน รายช่ือกรรมการ และอํานาจกรรมการ 
8 หนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ 
9 ใบอนุญาตทํางานของผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 

10 ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าวหรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี) 
11 หนังสือมอบอํานาจ  (ถ้ามี) 
12 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถา้มี) 
13 กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่าแผ่นซีดี  แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดิทัศน์  ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้าที่ขาย
หรือให้เช่า หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศ 

14 กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี ต้อง
ดําเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 
(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจําพวกไม่จํากัด ความรับผิดหรือ
กรรมการผู้มีอํานาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

       เอกสารตามลําดับที่ 7 และลําดับที่ 8 หากทําขึ้นในต่างประเทศ จะต้องมีคํารับรองของ
โนตารีพับบลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ ต้ังให้เป็นผู้มีอํานาจรับรองเอกสาร
พร้อมด้วยคํารับรองของเจ้าหน้าที่กงสุลหรือสถานทูตไทย 
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 1.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัด 
และบริษัทมหาชนจํากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกําหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 
4 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน 
5 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้    

(1) หนังสือใหค้วามยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ ่   
(2) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  หรือสําเนาสัญญา
เช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็น
ผู้ให้ความยินยอม   
(3) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป 

6 หนังสือมอบอํานาจ  (ถ้ามี) 
7 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

 

2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 
 2.1 บุคคลธรรมดา 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
3 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
4 ใบทะเบียนพาณิชย์
5 สําเนาหลักฐานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพิ่มเติมที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่)

ได้แก่ 
(1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่                                      
(2) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็น  เจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม   
(3) แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 

6 หนังสือมอบอํานาจ  (ถ้ามี) 
7 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
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 2.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
3 สําเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
4 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
5 สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคล 
6 สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพิ่มเติมที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่) 

ได้แก่  
(1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่     
(2) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือ
สําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม    
(3) แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป      
(4) ภาพถ่ายที่ต้ังสํานักงานที่ปรากฏเลขที่บ้าน 

7 หนังสือมอบอํานาจ  (ถ้ามี) 
8 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถา้มี)   

 
 2.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
3 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้รับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
4 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
5 สําเนาหนังสือแต่งต้ังผู้รับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศกรณนีิติบุคคลต่างประเทศขอ

เปลี่ยนแปลงผูจ้ัดการสาขาในประเทศไทย 
6 สําเนาหนังสือสาํคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือตัวและหรือชื่อสกุล  (ถ้ามี) 
7 สําเนาหลักฐานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพิ่มเติมที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่) ได้แก่      

(1) หนังสือใหค้วามยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ ่                                     

(2) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้าน 
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความยินยอม                                                                 
(3) แผนที่แสดงที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ่และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 

8 หนังสือมอบอํานาจ  (ถ้ามี) 
9 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถา้มี) 
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 2.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัด 
และบริษัทมหาชนจํากัด  

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูข้อจดทะเบียน 
4 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน 
5 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
6 กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

(1) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ต้ังสํานักงานแห่งใหญ ่    
(2) สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  หรือ สําเนาสญัญา
เช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเปน็ผู้เช่า หรือเอกสารสทิธ์ิอย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้
ความยินยอม                                                                               
(3) แผนที่แสดงสถานทีซ่ึ่งใชป้ระกอบพาณชิยกิจและสถานที่สําคญับริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป    

7 หนังสือมอบอํานาจ  (ถ้ามี) 
8 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถา้มี) 

 

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 3.1 บุคคลธรรมดา 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ หรือทายาทที่ย่ืนคําขอแทน 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 สําเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) 
5 สําเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรม 
6 หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
7 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถา้มี) 

 

 3.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล กิจการร่วมค้า 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของหุ้นส่วนผู้จัดการ 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
5 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
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 3.3 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับผิดชอบดําเนินการในประเทศ 
3 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
4 หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
5 สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
6 หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
7 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

 

 3.4 ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัด 
และบริษัทมหาชนจํากัด  

ลําดบัที ่ เอกสารประกอบการจดทะเบียน 

1 แบบ ทพ. 
2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
3 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขอจดทะเบียน 
4 สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียน 
5 ใบทะเบียนพาณิชย์ 
6 หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
7 สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


